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1. Rekisterinpitdja

Wilhelmiina Palvelut Oy

Taavetti Laitisenkatu 4, 00300 Helsinki
Puhelin: 09 473 473 ark. 9 - 15,
sahkoposti: wilhelmiina@wilhelmiina.fi

2. Rekisterinpitajan
vastuuhenkilo

Toimitusjohtaja Minna Saranpaa
Puhelin: 09 473 473 ark. 9 - 15,
sdhkoposti: minna.saranpaa@wilhelmiina.fi

2a. Rekisterin
vastuuhenkil®

Henkilostopaallikkd Virpi Annaniemi
Puhelin: 09 473 473 ark. 9 - 15,
sahkoposti: virpi.annaniemi@wilhelmiina.fi

2b. Tietosuoja-
vastaavan
yhteystiedot

Jaanaliisa Kuoppa
Tietosuojavastaava@wilhelmiina.fi

3. Rekisterin nimi

Wilhelmiinan Palvelut Oy:n tyontekijoiden rekrytointirekisteri

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kayttotarkoitus

Wilhelmiinan Palvelut Oy:n rekrytointien hallinnointi. Hakemus voi olla
tarkoitettu tiettyyn tehtdvaan tai se voi olla avoin hakemus.

Hakijatietoja sadilytetadn luottamuksellisesti eika hakijoiden antamia tietoja
luovuteta rekrytointiprosessin ulkopuolisille. Hakijatiedot ovat vain niiden
henkildiden saatavilla, joilla on oikeus ndiden tietojen kayttoon.

5. Rekisterin pitdmisen
peruste

Rekisterin pitamisen peruste on tydnhakijan antama suostumus tietojen kasittelyyn
(avoin hakemus) ja Wilhelmiinan Palvelut Oy:n oikeutettu etu kasitella tydnhakijan
tarpeellisia tietoja rekrytointiin liittyen.

5a. Rekisterin
tietosisalto

Henkilén antamat tiedot itsestaan:
- Nimi ja yhteystiedot
- Koulutus ja tyokokemus
- Kielitaito
- Muut hakijan itsestdan ilmoittamat tiedot

5b. Rekisteria
kayttavat
tietojarjestelmat

MSoffice: sdhkopostijarjestelma

6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Rekisterdidyn (tyonhakijan) itsensd antamat tiedot.
Hakuprosessissa voidaan kerata tietoja muilta tahoilta henkilén suostumuksella
kuten hakijan ilmoittamilta suosittelijoilta.

7. Saannénmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta Wilhelmiinan Palvelut Oy:n rekrytointiprosessin
ulkopuolisille.

8. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Rekisterista ei luovuteta tietoja EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterinpitamiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa noudatetaan
MSS-konsernin (Miina Sillanp&dan saatio ja sen omistama Wilhelmiinan Palvelu
Oy) tietoturvasadannostoa ja -ohjeita. Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden




kayttoliittymat on suojattu mm. palomuurilla ja jarjestelmien tiedoista otetaan
saannollisesti varmuuskopiot.

Tietojarjestelmien kadyttéoikeudet on kdyttéoikeusryhmien avulla rajattu siten,
etta kullakin kayttajalla on paasy vain tyotehtavissdan tarvitsemiinsa tietoihin.

Yrityksen tyontekijat eivat saa tydsuhteensa kestdaessa kayttaa hyodykseen tai
ilmaista muille tydnantajan ammatti- tai lilkesalaisuuksia (tydsopimuslaki 3.
luku 4 §). Kaikki tyontekijat allekirjoittavat salassapitosopimuksen
tyosopimuksen allekirjoittamisen yhteydessa.

Rekisterin kaytto on rekisterinpitdjan organisaatiossa ohjeistettu, ja rekisteriin
padsy on rajattu siten, ettd vain erikseen nimetyilla henkil6illa on paasy
tyonhakijoiden henkil6tietoihin.

Manuaalinen aineisto:
- tulostetaan vain tarvittaessa ja paperitulosteet tuhotaan kayton
jalkeen.
Digitaalisesti tallennetut tiedot:
- tiettyyn tehtavaan tehtyjen ja avointen hakemusten tietoja sdilytetaan
3 kuukautta niiden vastaanottamisesta.

10. Rekisteroityjen
oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen mukaan:

Oikeus saada tietoa henkil6tiedoista (TsA 15 art).

Oikeus saada oikaista epatarkat ja virheelliset henkilotiedot (TsA 16 art).
Oikeus saada poistetuksi turhat henkilotiedot (TsA 17 art).

Oikeus rajoittaa henkilotietojen kasittelya (TsA 18 art).

Oikeus tietyin edellytyksin saada siirtaa henkilotiedot jarjestelmasta
toiseen (TsA 19 art)

6. Oikeus saada tietoa tietoturvaloukkauksesta (TsA 34 art).

7. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (TsA 77 art).
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11. Rekisterdidyn
oikeuksien toteuttaminen

Mikali rekisterdity tai hanen laillinen edunvalvojansa haluaa tarkistaa tai
poistaa tahan rekisteriin tallennetut tietonsa, pyynto tulee esittda rekisterin
vastuuhenkildlle.

Yhteystiedot ovat kohdassa 2a ”Rekisterin vastuuhenkild”.

Yhteyshenkil6 yleensa rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tieto-
suojavastaava.
Yhteystiedot selosteen alussa kohdassa 2b ”Tietosuojavastaavan yhteystiedot”.

12. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Valvontaviranomainen on Tietosuojavaltuutettu Reijo Aarnio. Enemman tietoa
valitusmahdollisuuksistasi |6ytyy tietosuojavaltuutetun toimiston sivuilta:
www.tietosuoja.fi

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700 Faksi: 029 56 66735
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi



http://www.tietosuoja.fi/

